Na podlagi 20. ¢lena Zakona o vrtcih (Uradni list RS, §t. 100/05 — UPB2 — uradno precis¢eno besedilo, st. 25/08 in 36/10) in 17.
¢lena Statuta Mestne obcine Celje (Uradni list RS, §t. 41/95, 77/96, 37/97, 50/98, 28/99, 117/00, 108/01, 70/06 in 43/08) je Mestni
svet Mestne obcCine Celje na seji 25. 1. 2011 sprejel

PRAVILNIK
o postopku sprejema otrok v javne vrtce Mestne obcine Celje
I. UVODNA DOLOCBA
1. €len
(vsebina pravilnika)

S Pravilnikom o postopku sprejema otrok v javne vrtce Mestne obéine Celje (v nadaljevanju: pravilnik) Mestni svet Mestne
obcine Celje dolo¢a postopek sprejema otrok, sestavo in nacin dela komisije za sprejem otrok ter kriterije za sprejem otrok v javne
vzgojno-izobrazevalne zavode:

— Vrtec Anice Cernejeve, Kajuhova 5, Celje,

— Vrtec Ton¢ke Cedeve, Mariborska 43, Celje in

— Vrtec Zarja, Zagajskova 8, Celje.

Za Vrtec Anice Cernejeve, Vrtec Tongke Cedeve in Vrtec Zarja se v tem pravilniku uporablja skupen izraz: vrtec.

Pomen drugih izrazov v pravilniku:

— »Novinec« v tem pravilniku pomeni otroka, ki ga starsi prvi¢ vpisujejo v javne vrice Mestne obcine Celje.

— »Star varovanec« pomeni otroka, ki je Ze vklju¢en v vzgojno-izobraZevalni program v javhem vrtcu Mestne obcine Celje.

— »Solsko leto« predstavlja das od 1. septembra tekodega leta do 31. avgusta naslednjega leta.

— »Oddelek« je izraz, ki pomeni z zakonodajo dolo¢eno $tevilo otrok v posamezni igralnici.

— »Javni vpis novincev« je v javnih medijih objavljen razpis vrtca za vpis novincev na prosta mesta v vrtcu. Javni vpis novincev,
ki se izvaja v aprilu, je naravnan na novo Solsko leto. Medletni javni vpis novincev se objavi na spletnih straneh vrtcev ob odprtju

novega oddelka.

— »Prednostni vrstni red« je vrstni red novincev ki ga doloCi komisija na osnovi dosezenega Stevila to¢k po kriterijih v tem
pravilniku. Vrtec ga javno objavi tako, da so podatki o otroku pod Sifro.

— »Cakalni seznam vrtca« je seznam &akajocih otrok pod $ifro, ki ga oblikuje vrtec v skladu s prednostnim vrstnim redom po
aprilskem javnem vpisu novincev, ¢e vrtec ne more sprejeti vseh otrok. Omogoc€a popolnjevanje prostih mest v posameznem vrtcu
in velja do vzpostavitve centralnega ¢akalnega seznama.

— »Centralni ¢akalni seznam« je skupen seznam CakajoCih otrok pod Sifro za vse tri javne vrtce in se oblikuje iz ¢akalnih
seznamov vseh treh vrtcev. Omogoc&a popolnjevanje prostih mest v vseh treh vrtcih.

II. VPIS IN SPREJEM OTROK V VRTEC
2. ¢len
(pogoji za vpis novincev)
Vrtec vpisuje in sprejema novince v svoje programe na podlagi prijav in prostih mest vse leto.

Vrtec lahko sprejme otroka, ko je dopolnil starost najmanj enajst mesecev, Ce starSi ne uveljavljajo ve¢ pravice do starSevskega
dopusta v obliki polne odsotnosti z dela.

3. ¢len
(objava javnega vpisa)

Vrtec vsak javni vpis novincev uskladi z ob&ino ustanoviteljico.



Javni vpis za novo Solsko leto poteka v mesecu aprilu. Vrtci se do konca februarja dogovorijo o terminski izvedbi vpisa novincev
za novo Solsko leto.

Javni vpis poteka tudi med Solskim letom, €e vrtec odpira nov oddelek v soglasju z ob¢ino ustanoviteljico.

Javni vpis novincev za novo Solsko leto objavi vrtec v lokalnih sredstvih javnega obveSc€anja, na svoji spletni strani in na spletni
strani obcine ustanoviteljice.

Ce vrtec med $olskim letom odpira nov oddelek novincev, se javni vpis objavi na spletnih straneh vrtcev.
4. ¢len
(vloga za vpis)

Starsi ali skrbniki (v nadaljevanju: starsi) novinca, dobijo Vlogo za vpis novinca v vrtec na sedezu vrtca ali na spletni strani vrtca.
Vlogo odda eden od starSev osebno na sedezu vrtca v roku, navedenem v javnem razpisu, ali jo poSlje po posti.

Ce je vloga za vpis oddana osebno, se starsu vroéi potrdilo o prejemu vloge in $ifro, pod katero se vodi novinec.
Ce je vloga za vpis oddana po posti, mora vrtec star$a pisno obvestiti o prejemu vloge in o $ifri, pod katero se vodi novinec.

Vloge za vpis, ki prispejo po roku javnega vpisa, se obravnavajo kot vloge za vstop novinca na prosta mesta, ki bi morebiti
nastala v obstojecih oddelkih med Solskim letom €e na centralnem ¢akalnem seznamu ni ustreznega novinca.

V primeru, da vrtec ne more novinca takoj vkljuciti v oddelek, starSe o tem pisno seznani.
5. ¢len
(izbira vrtca)

Starsi lahko izbirajo med javnimi vrtci Mestne obdine Celje, vendar lahko novinca vpi$ejo samo v en vrtec. Ce se ugotovi, da je
vloga za vpis novinca oddana v vec vricev, se starSe pozove, da v treh dneh osebno ali pisno sporocijo, za kateri vrtec so se
odlogili.

6. ¢len
(Stevilo vpisanih novincev in razporeditev v oddelke)
. Vrtec sprejme toliko novincev, kot to dopus¢ajo normativi in prostorski pogoji v posameznih oddelkih v skladu z zakonodajo.
Stevilo oddelkov in vrsta programov je sestavni del Letnega delovnega nacrta vrtca (LDN), h kateremu daje svoje soglasje
ustanovitelj vrtca.

Vrtec v zaCetku novega Solskega leta sprejme novince, ki izpolnjujejo pogoje za vstop v vrtec s septembrom tekocega leta.
Ostale otroke sprejema, ko izpolnijo z zakonom dolo€en starostni pogoj za vstop v vrtec in e ima vrtec Se prosta mesta v ze
oblikovanih oddelkih po LDN.

7. ¢len
(odlo¢anje o sprejemu novincev)

Ce je v vrtcu dovolj prostih mest, odlo&a o sprejemu novincev ravnatelj vrtca ali od njega pisno pooblas&ena oseba.

Ce se v vrtec vpige ved novincev, kakor je v vrtcu prostih mest, odloda o sprejemu komisija za sprejem otrok (v nadaljnjem
besedilu: komisija), ki na podlagi kriterijev doloCi prednostni vrstni red otrok.

8. ¢len
(sklenitev pogodbe med vrtcem in starsi)
Vrtec starSe novincev, ki so bili sprejeti v vrtec, pisno obvesti o:
— roku za sklenitev pogodbe o medsebojnih pravicah in obveznostih med vricem in starsi,
— datumu vklju€itve novinca v vrtec,

— obveznostih starSev, da ob vkljucitvi novinca v oddelek predlozijo potrdilo pediatra o zdravstvenem stanju otroka.



V obvestilu starSem vrtec izrecno navede, da se Steje, da so starSi umaknili vlogo za vpis v vrtec, ¢e v roku 15 dni od vrocitve
poziva, ne podpiSejo pogodbe.

lll. KOMISIJA IN CAKALNI SEZNAMI
9. ¢len
(sestava komisije in mandat ¢lanov komisije)

Komisijo imenuje ravnatelj s posebnim sklepom v skladu z dolo€ili tega pravilnika.
Komisija je sestavljena iz treh ¢lanov in njihovih namestnikov. V komisiji so:
— en predstavnik ustanovitelja v svetu vrtca in njegov namestnik (oba sta ¢lana sveta vrtca in se ju predlaga na svetu vrtca),
— en predstavnik delavcev vrtca in njegov namestnik, ki ju imenuje ravnatelj,
— en predstavnik starSev v svetu vrtca in njegov namestnik (oba sta ¢lana sveta vrtca in se ju predlaga na svetu vrtca).
Delo komisije vodi predsednik komisije, ki je predstavnik delavcev vrtca.
Clane komisije se imenuje za dobo enega leta. Mandat predstavnika star$ev je vezan na vkljuéenost otroka v vrtec.
Mandat ¢lanov komisije zane teci z dnem konstituiranja.
Prvo konstitutivno sejo vseh €lanov komisije skli¢e ravnatelj vrtca.

Namestniki predsednika in ¢lanov komisije nadome$¢ajo predsednika in ¢lana komisije v primeru njihove odsotnosti ali
zadrzanosti. Namestniki imajo v primeru nadomescanja enake pravice in obveznosti kot predsednik ali ¢lana komisije.

10. ¢len
(zapisnik o delu komisije)
O poteku seje komisije se vodi zapisnik, v katerega se vpisejo naslednji podatki:
—ime in sedez vrtca, kjer komisija deluje,
— kraj, datum in uro seje komisije,
— imena udeleZencev na seji,

— kratek potek postopka dela komisije z navedbo listin, ki so podlaga za delo komisije (Stevilo obravnavanih vlog za vpis, priloge
k vlogam ...),

— sprejete sklepe komisije, katerih obvezni del je prednostni seznam vrtca, kjer se podatki o novincih objavijo pod Sifro.
Komisija sprejema svoje odlocitve s sklepi, ki jih sprejme z vecino glasov prisotnih ¢lanov.

Zapisnik podpisSejo vsi Clani komisije. Zapisnik je treba hraniti v dokumentaciji vrtca, skladno z veljavnimi predpisi. En izvod
zapisnika se posreduje obcini ustanoviteljici.

11. ¢len
(nacin dela komisije)

Komisija se skli¢e, ¢e vrtec ugotovi, da je po zaklju€¢enem javnem vpisu novincev, vpisanih v vrtec ve¢ novincev, kot je v vrtcu
prostih mest. Komisija obravnava vse vloge za vpis, ki so prispele v roku javnega vpisa.

Komisija na podlagi kriterijev doloCi prednostni vrstni red novincev tako, da razvrsti vse vpisane novince po dosezenem Stevilu
toCk od najvisjega do najnizjega Stevila.

Komisija obravnava vloge na svoji seji, ki ni javna, v skladu z dolo¢bami Zakona o vrtcih. Na seji komisije so lahko prisotni samo
¢lani komisije in oseba, ki vodi postopek in piSe zapisnik.



Komisija obravnava vse vloge novincev na podlagi podatkov, ki so navedeni v vlogi in so veljavni na dan zasedanja komisije
oziroma podatkov, ki jih pridobi pri upravljalcih zbirk osebnih podatkov, dolo¢i Stevilo to¢k po posameznih kriterijih in dologi
prednostni vrstni red otrok.

Komisija lahko preverja pravilnost podatkov, navedenih v viogah, pri upravljalcih zbirk osebnih podatkov, ki jih vodijo v skladu z
zakonom. Ce komisija ugotovi nepravilnosti podatkov, navedenih v vlogi, odlo¢i na podlagi podatkov, pridobljenih pri upravljalcih
zbirk osebnih podatkov.

Komisija odlo€a po dolo¢bah skrajSanega ugotovitvenega postopka, dolo€enem v zakonu, ki ureja splosni upravni postopek.

12. ¢len
(prednost pri sprejemu)

Pred obravnavo vlog za vpis novincev v vrtec v ¢asu po javnem vpisu za novo Solsko leto, se v Zeleno enoto v istem vrtcu ali v
drug Zeleni vrtec razporedijo stari varovanci, za katere so starsi pisno izrazili Zeljo po prestavitvi otroka.

Prednost pri sprejemu novincev v vrtec imajo:
— otroci s posebnimi potrebami, za katere so vlagatelji predloZili odlo€bo o usmeritvi,
— otroci, za katere so vlagatelji predloZili mnenje centra za socialno delo o ogroZenosti zaradi socialnega poloZaja druZine ter
— otroci, katerim je bilo odlozeno Solanje.
Vrtec prednostno sprejme otroke, ki izpolnjujejo pogoje iz prejSnjega odstavka.
13. ¢len
(kriteriji za sprejem novincev v vrtec)

Komisija to€kuje vloge za sprejem novincev v vrtec po naslednjih kriterijih:

o B e ittt e fom +

|Zap. $t. |Kriteriji | Stevilo |

| | | tock |

o e o +

|1 |Stalno prebivalisce | |

o e o +
la) Otrok in stars$i imajo stalno | 30

|prebivalisce na obmoc¢ju Mestne obcine |
[Celje (velja tudi v primeru enostarSevske]|
|druzine) |

|b) Eden od starSev ima skupaj z otrokom | 25 |
|stalno prebivalis¢e na obmo¢ju Mestne | |
|ob&ine Celije | |

|la) Oba star$a sta zaposlena ali imata | 10 |
|status Studenta (velja tudi za enega | |
|starSa v primeru enostar$Sevske druzZine) | |

o tomm - +
|b) Zaposlen je samo eden od starSev | 5 |
|loziroma ima status Studenta | |

Fo———— o Fo———————— +

3. |[DruZzina Ze ima vkljucenega otroka v | 4/na
|vrtcu, v katerega se vpisuje novinec. | otroka

| |
| v |
| |Stevilo vkljucenih otrok | |
| | (¢e bo otrok v ¢asu vkljucitve novinca ze]| |
| |izpisan iz vrtca, se ne upoSteva). | |
| 4. |Starsi v razpisanem 3Solskem letu hkrati | 3 |
| |[vpisujejo v isti vrtec na obmoc¢ju MO | |
| |Celje dvojcke, trojcke .. | |



5. |Druzina z vecl vzdrzZzevanimi otroki:

|
o B ittt o +
| la) 4 otroci in vecd | 4 |
| e o +
| |b) 3 otroci | 3 |
| e o +
| |c) 2 otroka | 2 |
o B ittt o +
| 6. |Invalidnost enega izmed druzZzinskih | 5/na |
| |¢lanov, ki je izkazana z odlocbo |  druzino |
| |pristojne institucije | |
o B ittt o +
| 7. |Otrok, ki je bil v preteklem Solskem letu] |
| |[uvrS¢en na centralni cakalni seznam, pa | 3 |
| |mu med Solskim letom ni bilo ponujeno | |
| |mesto v vrtcu | |
o ————— e fom +

Vloga se toc¢kuje tako, da se pri vsakem kriteriju, ki je izpolnjen dodeli pripadajoCe Stevilo tock. Pri razclenjenih kriterijih se
upostevajo toCke najve¢ enega izmed pod kriterijev.

Ce dva ali ve& od obravnavanih novincev na podlagi kriterijev doseZe enako $tevilo togk, se uposteva dodatni kriterij: starost
otroka. Prednost pri uvrstitvi na viS§je mesto na ¢akalni listi ima starejsi otrok.

V primeru, ko ima vec otrok, rojenih na isti dan, enako Stevilo tock, se uposteva Se dodatni kriterij: zadnje tri Stevilke EMSO
otroka, pri Cemer ima prednost otrok z nizjo vrednostjo teh treh Stevilk.

14. ¢len
(¢akalni seznam vrtca)
Komisija dolo€i na podlagi kriterijev prednostni vrstni red tako, da razvrsti vse vpisane otroke po dosezenem Stevilu tock.
Vrtec v osmih dneh po seji komisije odlo€i, koliko otrok bo sprejetih iz prednostnega vrstnega reda glede na starost, prosto
mesto v posameznem oddelku in glede na program vrtca, ki se izvaja v oddelku. Otroci, ki niso sprejeti v vrtec, se v skladu s

prednostnim vrstnim redom uvrstijo na ¢akalni seznam.

Vrtec izda v osmih dneh po seji komisije Sifriran prednostni vrstni red, iz katerega izhaja seznam sprejetih otrok in Cakalni
seznam, ki se objavi na oglasni deski in na spletnih straneh vrtca.

Cakalni seznam vrtca vsebuje $ifro, skupno $tevilo to¢k po kriterijih v tem pravilniku in rok veljavnosti. Vsebina $ifre je enotno
dogovorjena med vrtci in zapisana kot osemmestna Stevilka v osmih kvadratkih.

Rok veljavnosti ¢akalnega seznama vrtca je do vzpostavitve centralnega ¢akalnega seznama javnih vrtcev Mestne obcine Celje.
15. €len
(centralni €akalni seznam)

Obcina pooblasti vrtce, da po kon€anih postopkih sprejema novincev, zdruzijo oblikovane ¢akalne sezname vrtcev v centralni
Cakalni seznam tako, da se prednostni vrstni red oblikuje po dosezenem Stevilu tock, ki ga je doloc€ila komisija za sprejem novincev
vV posameznem vrtcu.

Ce je veé novincev doseglo enako $tevilo tock, se pri dologitvi vrstnega reda na centralnem &akalnem seznamu upo$teva
dodatni kriterij starost otroka, pri emer imajo prednost starej$i novinci. V primeru, ko ima vec otrok, rojenih na isti dan, enako
Stevilo tock, se uposteva Se dodatni kriterij, in sicer zadnje tri Stevilke EMSO otroka, pri ¢emer ima prednost otrok z nizjo skupno

vrednostjo teh Stevilk.

Centralni ¢akalni seznam vsebuje Sifro otroka in skupno Stevilo zbranih tock. Objavi se na oglasnih deskah v vseh vricih na
obmocju obgine, na spletnih straneh vrtcev in na spletni strani obCine.

16. ¢len
(vklju€evanje otrok s centralnega ¢akalnega seznama)

Vsak vrtec je dolzan prednostno vkljuCevati otroke iz centralnega ¢akalnega seznama na morebitna prosta mesta.



Vrtec pozove starSe po prednostnem vrstnem redu s centralnega €akalnega seznama k odlog€itvi za sprejem v vrtec, ko se
ugotovi, da razpolaga s prostim mestom.

Ce se starsi v roku dveh dni ne odlogijo za vkljugitev, naredi vrtec o tem uradni zaznamek in pozove starSe naslednjega novinca
na centralnem ¢akalnem seznamu, ki izpolnjuje pogoje.

StarSu, ki se odlo€i za vkljuCitev novinca v vrtec, se vroci poziv k sklenitvi pogodbe. StarSi so dolzni v roku 15 dni od dneva
vroCitve poziva k sklenitvi pogodbe, podpisati pogodbo.

Ce starsi odklonijo sprejem otroka oziroma ne podpi$ejo pogodbe z vrtcem, se ne $teje, da so umaknili vlogo za vpis v vrtec. V
primeru, da starSi odklonijo vklju€itev novinca v vrtec, ki so ga navedli v vlogi za vpis, se uvrsti novinca na zadnje mesto
centralnega ¢akalnega seznama.

Vrtec, ki je prejel podpisano pogodbo o medsebojnih pravicah in obveznostih med vrtcem in starSi otroka, mora najkasneje prvi
delovni dan po prejemu podpisane pogodbe azurirati podatke v centralnem ¢akalnem seznamu.

17. ¢len
(veljavnost centralnega ¢akalnega seznama)

Centralni ¢akalni seznam velja do izpraznitve seznama oziroma do naslednjega javnega vpisa za novince, ki ga razpise kateri od
javnih vrtcev. V primeru medletnega javnega vpisa novincev, komisija obravnava poleg vlog, ki so prispele po zaklju¢enem javnem
vpisu do ponovnega zasedanja komisije, tudi vse vloge otrok, ki so na centralnem ¢akalnem seznamu.

Dokler velja centralni Cakalni seznam, noben vrtec ne sme sprejeti otroka, ki ni uvr§€en na centralni ¢akalni seznam, razen:

— novinca s posebnimi potrebami, za katerega so vlagatelji predlozili odlo¢bo o usmeritvi,

— novinca, za katerega so starsi predlozili mnenje centra za socialno delo o ogroZenosti zaradi socialnega polozaja druzine ter

— &e na centralnem Cakalnem seznamu ni otroka, ki bi izpolnjeval pogoje za prosto mesto za program v konkretnem oddelku.

18. ¢len
(sklic komisije med Solskim letom)
Komisija se skli¢e v primeru, da se med letom oblikuje nov oddelek in objavi medletni javni vpis.

Komisija se skli¢e tudi v primeru, da ob morebitni sprostitvi mesta na centralnem €akalnem seznamu ni otrok, ki bi izpolnjevali
pogoje in bi ustrezali prostemu mestu v obstojeCem oddelku.

Komisija obravnava vloge za vpis novincev, ki so posami¢no prispele v vrtec med Solskim letom oziroma od zakljuCenega roka
za vpis za novo Solsko leto, do datuma medletnega zasedanja komisije.

Komisija to€kuje vloge za vpis novincev in dolo€i prednostni vrstni red evidenéno vpisanih otrok, ki se uposteva samo, Ce:

— na centralnem ¢akalnem seznamu ni ustreznega novinca, ki bi izpolnjevali pogoje in bi ustrezal prostemu mestu v obstojeCem
oddelku,

— je centralni Cakalni seznam prenehal obstajati.
19. élen
(vro¢anje starSem in ugovor)

Odlocitve vrtca in druge listine v postopku vpisa in sprejemanja otroka v vrtce se vrocajo starSem po posti z navadno postno
posiliko. Steje se, da je poSiljka vro€ena naslovniku osmi dan od odpreme na posto.

Zoper obvestilo z izpisom podatkov s prednostnega vrstnega reda lahko starsi v 15 dneh po vrocitvi obvestila z navadno posto
vloZijo ugovor na svet vrtca, ki o ugovoru odlo¢a v 15 dneh po prejemu ugovora v skladu z Zakonom o vrtcih.

Ugovor se lahko vlozi zaradi nepravilnega upostevanja kriterijev. Ugovor na kriterij in tezo posameznega kriterija ni dopusten.

O ugovoru odlo¢i svet vrtca z odlo¢bo. Zoper odloCitev sveta vrtca lahko starsi sprozijo upravni spor.



Ko je v vrtcu odloeno o vseh ugovorih starSev zoper obvestilo o prednostnem vrstnem redu novinceyv, vrtec pisno pozove starSe
otrok, ki so sprejeti v vrtec k podpisu pogodbe o medsebojnih pravicah in obveznostih med vrtcem in starsi (v nadaljnjem besedilu:
pogodba).

20. ¢len
(podpis pogodbe)

Za novince, ki so sprejeti v vrtec, obvestilo za starSe vsebuje datum vkljuCitve otroka v vrtec in poziv za sklenitev pogodbe med
vrtcem in starsi.

Ce starsi v 15 dneh od vrogitve poziva ne podpi$ejo pogodbe oziroma ne zaprosijo za razumno podalj$anje roka iz utemeljenih
razlogov oziroma otroka ne vklju€ijo v vrtec s predvidenim datumom, se Steje, da so starSi umaknili viogo za vpis otroka v vrtec.

S podpisom pogodbe med vrtcem in starsi se Steje, da je otrok vkljucen v vrtec.
21. ¢len
(obvestilo ustanovitelju o vpisu in sprejemu otrok v vrtec)
Vrtec o vpisu in sprejemu otroka obvesti tudi obc€ino ustanoviteljico in ob&ino zavezanko za placilo.
22. ¢len
(izpis)

Starsi lahko izpiSejo otroka iz vrtca kadarkoli s 15-dnevnim odpovednim rokom, ki zac¢ne te¢i z dnem prejema pisne izpisnice na
upravi vrtca.

IV. PREHODNE IN DOKONCNE DOLOCBE
23. ¢len
(prenehanje starega pravilnika)

Z dnem uveljavitve tega pravilnika preneha veljati Pravilnik o postopku sprejema otrok v javne vrtce Mestne ob¢ine Celje (Uradni
list RS, §t. 18/09).

24. ¢len
(objava pravilnika)
Ta pravilnik objavi vrtec na oglasnih deskah posameznih enot vrtca in na svoji spletni strani.
25. ¢len
(zacetek veljave pravilnika)
Ta pravilnik za¢ne veljati naslednji dan po objavi v Uradnem listu Republike Slovenije.
St. 602-2/2011
Celje, dne 25. januarja 2011
Zupan

Mestne obcine Celje
Bojan Srot L.r.

Na vrh


http://www.uradni-list.si/1/content?id=102043

